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Aide à l'utilisation du classeur 
"ProfilClasse" compatible Microsoft 

Excel 2007 et OpenOffice Calc
Tristan  SIMONOT

Ces trois classeurs (un par cycle) sont basés sur les progressions annuelles, sur 

les compétences de fin de cycle du socle ainsi que sur l'ensemble des 

compétences des programmes de 2008. (B.O. HS N°3 du  19 juin 2008)

Les items du livret de fin de palier 1 et 2  (B.0. N°45 du 27 novembre 2008 et 

arrêté du 14 juin 2010) ont été ajoutées en grisé dans la programmation et ils arrêté du 14 juin 2010) ont été ajoutées en grisé dans la programmation et ils 

permettent de renseigner le Livret Personnel de Compétences de l'élève (LPC).

Les annexes 1 et 3 (résultats aux évaluations nationales, APS et APER) ainsi 

qu'une feuille de gestion du B2I école sont également présentes dans ce livret.

Vocabulaire : dans la partie "programmes" on parle de compétences et de Vocabulaire : dans la partie "programmes" on parle de compétences et de 
connaissances mais dans le socle, le vocable "compétence" désigne les 7 
(ex)piliers. Chacune des 7 compétences du socle est alors composée 
d'items (capacités, connaissances ou attitudes) répartis en domaines (lire, 
écrire, etc.)
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Programmation, profil de classe et livrets des élèv es.
B.O. N°3 du 19 Juin 2008

Onglet "à_lire" (p.3)
Onglet "Programmation" (p. 3)
Onglet "Profil" (p.6)
Onglet "Livrets" (p. 9)

Annexes 1 et 3 du livret de compétences de fin de c ycleet
livret Personnel de Compétences (LPC).
B.O. N°45 du 27 novembre 2008 et B.O. n°27 du 8 jui llet 2010

Onglet "Annexe 1" (p. 12)
Onglet "Livret personnel de compétences" (p. 14)
Onglet "Annexe 3" (p. 16)

Avertissement de l'auteur (p. 12)

Onglet "Annexe 3" (p. 16)

Gestion du B2I école

Onglet "B2I" (p. 16)

Onglet "PrintB2I" (p. 36)
Onglet "Une_B2I" (p. 17)

• Établir et imprimer votre programmation de compétences par cycle, niveau 
de classe ou période.

• Évaluer les élèves selon ces choix et visualiser votre profil de classe. 

• Filtrer le tableau en fonction de vos choix pour visualiser les réussites et 

Possibilités offertes par le profil de classe (5 pr emiers onglets) :  Possibilités offertes par le profil de classe (5 pr emiers onglets) :  

• Filtrer le tableau en fonction de vos choix pour visualiser les réussites et 
les difficultés de vos élèves et réaliser rapidement vos groupes de besoin :

� choix du niveau

� choix de la période

� Visualiser le pourcentage de réussite de chaque élève et du 
groupe classe en fonction des périodes, compétences ou champs 
que vous aurez choisis. 

� Mixer plusieurs choix (ex : les élèves de CM2 en période 1 qui 
ont moins de 60 % de réussite aux items de maths.)

•Editer le livret à destination des familles pour chaque période de l'année 
tout en sauvegardant l'ensemble de vos commentaires.
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Dans l'onglet "à_lire" vous renseignez les cellules jaunes (et 
rouges pour le LPC) avec les noms et/ou les prénoms des 
élèves de votre classe et les différentes informations 
demandées. 

Pour commencer…

Vous sélectionnez en bas de l'écran l'onglet Programmation qui correspond 
à votre choix d'évaluation.

SÉLECTIONNEZ  LES CONNAISSANCES ET COMPETENCES

Puis vous sélectionnez 
votre niveau de classe 
dans les cellules de la 
colonne A devant les 
compétences que vous 
désirez évaluer.désirez évaluer.

et la période dans la 
cellule de la colonne 
B.
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Lorsque les progressions ont été établies pour ces connaissances ou 
compétences, la colonne niveau est pré-remplie. 

Les programmes 2008 comprennent deux parties distinctes mais
indissociables : les programmes proprement dits et les progressions annuelles, 
qui vont, en français, de la petite section de l’école maternelle au CM2 et, en
mathématiques, du CP au CM2.*

SÉLECTIONNEZ  LES CONNAISSANCES ET COMPETENCES

compétences, la colonne niveau est pré-remplie. 

Cette progression a pour but de fournir aux enseignants des objectifs annuels
précis et communs à toutes les écoles.*

Le niveau est indiqué seulement devant les compétences qui sont vues 
pour la première fois. Celles acquises dans la classe antérieure sont à 
consolider. Vous pouvez modifier le niveau dans la première colonne si 
vous désirez en faire l'évaluation.

En dehors des progressions et des compétences et connaissances des 
programmes, les items (connaissances, capacités et attitudes) du livret programmes, les items (connaissances, capacités et attitudes) du livret 
personnel de compétences des paliers 1 ou 2 du socle ont été ajoutées 
(BO N°45 du 27/11/08 et circulaire du 18 juin 2010)
Pour l’école maternelle, les compétences attendues sont déclinées par domaines
d’activités.

Le niveau et la période sont donc à renseigner complètement.

••B0 hors série du 19 juin 2008 : Horaires et programmes d'enseignement de l'école primaire (p 11)B0 hors série du 19 juin 2008 : Horaires et programmes d'enseignement de l'école primaire (p 11)

Vous pouvez sélectionner les compétences que vous désirez évaluer sur 
une seule période, mais vous pouvez également programmer et imprimer une 
progression annuelle pour votre classe ou pour tout le cycle (à établir lors d'une 
réunion de cycle en concertation avec les autres enseignants de l'école).

Il suffit simplement d'attribuer les 

SÉLECTIONNEZ  LES CONNAISSANCES ET COMPETENCES

Il suffit simplement d'attribuer les 
compétences et connaissances au niveau 
et à la période choisis.
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En cliquant d'abord sur la 
flèche du filtre de la case 
A2, vous pouvez choisir et 
restreindre l'étendue du 
tableau aux compétences 
seules du niveau sur lequel 

FILTRER LES CONNAISSANCES ET COMPETENCES

seules du niveau sur lequel 
vous désirez travailler.

En cliquant ensuite sur la 
flèche de filtre de la case 
B2, vous pouvez choisir et 
restreindre l'étendue du 
tableau aux compétences 

Les colonnes déjà filtrées sont reconnaissables à leur flèche bleue. Pour 
enlever un filtre, sélectionnez cette flèche et choisissez "tous".

tableau aux compétences 
seules de la période sur 
laquelle vous désirez 
travailler.

Vous pourrez ainsi imprimer
votre programmation pour tout

IMPRIMER LES CONNAISSANCES ET COMPETENCES

votre programmation pour tout
le cycle ou simplement pour 
une période.
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Pour compléter vos évaluations,

COMPLÉTER LES EVALUATIONS

Pour compléter vos évaluations,
allez sur la page "Profil ". 
Commencez par filtrer les 
données comme précédemment (A2 
puis B2) pour sélectionner la période 
que vous désirez évaluer.
Indiquez dans les cases 
correspondantes les résultats des 
évaluations de vos élèves selon la évaluations de vos élèves selon la 
forme :
1 = acquis, 
2 = à renforcer, 
3 = en cours d'acquisition 
4 = non encore acquis. 

les cases seront colorées automatiquement en fonction du chiffre). 
Les classeurs Excel2007  proposent 4 couleurs.

Vous pourrez visualiser les résultats horizontalement par connaissance, 
ou compétences…

EXPLOITER  LES DONNÉES

… et verticalement les résultats par élève.Page 6Page 6



EXPLOITER  LES DONNÉES

Vous pourrez filtrer vos données par :

période, champ, compétence, élève , % de réussite de la compétence

Pour chaque filtre mis en place vous connaissez précisément le % de 
réussite de chaque élève et du groupe classe.

Pour revenir au tableau 
non filtré, cliquez sur la 
flèche bleue en haut de 
la colonne filtrée…

EXPLOITER  LES DONNÉES

… et cliquez sur "tous" !
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Dans l'exemple ci-dessous filtré sur "Français langage oral" on peut remarquer entre autres :

Que 2 compétences sont chutées…

Que les élèves 2 et 12 auraient besoin d'un soutien important…

Que cette compétence est acquise pratiquement par toute la classe.

Mais pas celle-ci…

EXPLOITER  LES DONNÉES

Mais pas celle-ci…

Vous pourrez ne remplir 
et n'imprimer que les 
lignes désirées en filtrant
les périodes.

VISUALISER LE PROFIL DE LA CLASSE

les périodes.

Mais vous pourrez 
également avoir une 
vue d'ensemble de 
l'année en mettant le 
filtre "périodes" sur 
"tous"."tous".
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COMPLÉTER LES LIVRETS DES ÉLEVES

Si vous le désirez, vous pouvez profiter de votre profil de classe pour imprimer
un livret à destination des familles. Pour cela allez sur la page "Livrets ".

Filtrez comme précédemment votre niveau et votre période
en haut des 2 premières colonnes jaunes. N'oubliez pas 
d'écrire le niveau de votre classe  (cellule D42 onglet "à_lire").

Il ne reste qu'à remplir votre commentaire pour la période. 

Remarque : en filtrant les périodes sur "Tous", vous pourrez visualiser l'ensemble

de vos commentaires de l'année.

IMPRIMER LES LIVRETS DES ÉLEVES avec EXCEL

Après avoir fait un "aperçu 
avant impression " pour 
vérifier votre présentation, 
vous pourrez imprimer
vos pages.

L'impression des couleurs a été réduite à 
une étroite colonne pour réaliser des 
économies d'encre.

Attention ! Evitez de lancer l'impression de plus d'une dizaine de pages à la fois
pour prévenir d'éventuelles erreurs ou bourrages de papier.pour prévenir d'éventuelles erreurs ou bourrages de papier.

Pour cela, choisissez les pages à imprimer dans la boîte de dialogue de 
l'impression, n'imprimez 
pas depuis l'icône 
imprimante de la barre 
d'outil horizontale.
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IMPRIMER LES LIVRETS DES ÉLEVES avec OOCalc

Pour imprimer avec OpenOffice, Pour imprimer avec OpenOffice, 
cliquez sur l'icône loupe pour cliquez sur l'icône loupe pour cliquez sur l'icône loupe pour cliquez sur l'icône loupe pour 
visualiser une plus grande partie de visualiser une plus grande partie de 
l'écran…l'écran…

…sélectionnez …sélectionnez 
avec la souris avec la souris 
tout ce que tout ce que 
vous voulez vous voulez 
imprimer…imprimer…

…et, dans Impression, …et, dans Impression, 
choisissez "Sélection" et "OK" choisissez "Sélection" et "OK" 
..

IMPRIMER LES LIVRETS DES ÉLEVES avec OOCalc

Le plus pratique cependant pour imprimer sans risque d'erreur les 
livrets avec Calc (ou même Excel) est d'imprimer la totalité de vos 
livrets avec une imprimante virtuelle générant des PDF (PDFcreator
par exemple : http://www.pdfforge.fr/), puis d'imprimer ensuite le par exemple : http://www.pdfforge.fr/), puis d'imprimer ensuite le 
fichier PDF obtenu avec votre imprimante en sélectionnant les 
numéros de pages désirés.

Cette solution à également l'avantage de permettre  d'apporter à 
l'école votre fichier PDF sur une clé USB pour pouvoir imprimer les 
livrets que vous aurez préparés chez vous.

En optant pour une impression individuelle du livret de chaque élève 
au format PDF certains enseignants le transmettent aux parents de 
façon numérique dans le cadre d'un ENT sécurisé ou par messagerie.
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IMPRIMER  LES COUVERTURES DES LIVRETS

Si vous imprimez régulièrement un livret à 
destination des parents, vous désirerez destination des parents, vous désirerez 
peut-être les relier avec une couverture. 
Pour cela, allez sur l'onglet "Une_Livrets" 
où vous pourrez l'imprimer pour chaque 
élève. (mêmes recommandations de 
précautions que précédemment.)

Tous les renseignements personnalisés 
pour cette couverture sont à compléter pour cette couverture sont à compléter 
dans le premier onglet ("à_lire") ! 

Pour la période suivante, vous filtrerez sur période N+1 et vous répercuterez
les nouvelles évaluations sur la page Profil.

Si vous désirez évaluer une seconde fois une compétence, changez
simplement le chiffre de la période dans la page "Programmation" et effacez ou
modifiez en page "Profil" les notes déjà inscrites.
Remarque : cette ligne d'évaluation n'existera bien sûr plus pour la période précédente puisque vous laRemarque : cette ligne d'évaluation n'existera bien sûr plus pour la période précédente puisque vous la
changez de période et vous la réévaluez

En fin d'année, vous pourrez visualiser votre profil  de l'année en filtrant  vos
périodes sur "Tous".

En résumé : 

•Vous choisissez vos données, vous filtrez, vous évaluez et vous imprimez .
•Vous conservez vos données et vous visualisez vos commentaires précédents•Vous conservez vos données et vous visualisez vos commentaires précédents
•Vous évitez les saisies redondantes pour chaque période.
•Vous limitez l'impression au maximum (+20 items par feuille du livret, et 
une colonne étroite de couleur)
•Avec la double notation (chiffres et couleurs) vous pouvez même imprimer tout ou
partie des profils et des livrets en noir et blanc.
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La version 2009 du livret du socle comportait plusieurs annexes :

L'annexe 1 où étaient reportés les résultats des évaluations 
nationales de CE1 et de CM2

Avertissement de l'auteurAvertissement de l'auteur

Annexes et Livret Personnel de Compétences de l'élè ve (LPC)

L'annexe 2 ou les compétences du socles étaient validées par oui ou 
par non.

L'annexe 3 : attestations APS et APER

La version 2010 du Livret respecte les prescriptions des derniers textes 
officiels parus : arrêté du 14 juin 2010 présentant en annexe le nouveau 
"Livret Personnel de Compétences" et B.O. du 8 juillet 2010 renvoyant "Livret Personnel de Compétences" et B.O. du 8 juillet 2010 renvoyant 
toujours dans les "textes et documents de référence" à l'ancienne 
version appelée "Livret scolaire à l'école" ... 

C'est pourquoi les annexes 1 et 3 subsistent et le LPC ne remplace 
que l'annexe 2 dans ce nouveau livret.

Notez ou copiez dans la partie jaune 
les résultats de vos élèves récupérés 
dans l' onglet "Synthèse anonyme" de 
cette  évaluation.

L'annexe 1 du livret scolaire de fin de 
cycle (BO n°45 du 27 novembre 2008 -
circulaire du 24/11/08) est  une page où 
sont reportés les résultats à l'évaluation 
nationale  CE1  ou CM2  de chaque 
élève.

Annexe 1

Pour cela :

� Vérifiez que l'ordre chronologique 
des listes d'élèves de l'évaluation 
nationale et de ce classeur sont 
identiques.

� Sélectionnez et copiez (Ctrl+C) la 
plage A16:J48 de l'onglet "synthèse plage A16:J48 de l'onglet "synthèse 
anonyme". Positionnez sur la cellule 
B3 et collez ! (Ctrl+V)

� Si les données ne sont pas dans le 
même ordre, vous pouvez recopier 
manuellement ces résultats…
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L'annexe 1 du livret scolaire de fin de 
cycle (BO n°45 du 27 novembre 2008 -
circulaire du 24/11/08) est  une page où 
sont reportés les résultats à l'évaluation 
nationale  CE1  ou CM2  de chaque 
élève.

Annexe 1

En sélectionnant le nom de l'élève 
dans le menu déroulant de la case 
jaune…

Vous pourrez imprimer les 
résultats de chaque élève
et les annexer au livret 
personnel de compétences.

Annexe 1
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Livret personnel de compétencesNouveauté 2010Nouveauté 2010

L'annexe 2 qui permettait de renseigner par "oui" ou par "non" l'acquisition des items et des 
compétences du socle commun est remplacée  par le Livret Personnel de Compétences.

Extraits de la circulaire n°2010-087 du 18-6-2010 relative à la mise en œuvre du LPC

[…]L'attestation des compétences s'effectue à 3 paliers (fin de CE1, fin de CM2 et fin de 3ème) mais 
l'acquisition est progressive et s'effectue tout au long du parcours scolaire.l'acquisition est progressive et s'effectue tout au long du parcours scolaire.

[…] Dès qu'une connaissance, une capacité, une attitude a été jugée acquise, l'indication peut en 
être portée dans le LPC au niveau de l'item correspondant. Cet enregistrement se traduit alors par 
l'inscription de la date à laquelle cette évaluation est positive. 
Les items peuvent être renseignés au fur et à mesure des apprentissages, tout au long de la 
scolarité.
[…] La validation des compétences relève d'une décision des équipes pédagogiques, qui se fondent 
sur l'évaluation des items pour valider chaque compétence. Elles peuvent toutefois choisir 
d'apprécier une compétence de manière globale, même si quelques items qui la composent n'ont 
pas été évalués positivement.
Si des lacunes manifestes apparaissent dans un domaine, la compétence ne pourra être validée. Il Si des lacunes manifestes apparaissent dans un domaine, la compétence ne pourra être validée. Il 
est alors nécessaire, à chaque palier, de faire ressortir les points restant à maîtriser ou consolider : 
les items jugés acquis sont alors obligatoirement renseignés par l'indication d'une date ; les items 
non renseignés devront être évalués ultérieurement.
[…] Le module collège de l'application « LPC » sera disponible dans tous les établissements à la 
rentrée scolaire 2010. Un module propre au premier degré sera disponible à la rentrée 2011 afin de 
garantir la continuité de la prise en compte des résultats des élèves au long de la scolarité 
obligatoire.

Livret personnel de compétences

Précision importante :
La programmation et le profil de ce livret informatisé permettent de voir sur la même page 
des compétences des programmes 2008 et des items du socle (en grisé). 
Certains intitulés sont très proches, comme par exemple :

progression CM2 � Orthographe :  Écrire sans erreur sous la dictée un texte d’au moins 
dix lignes en mobilisant les connaissances acquisesdix lignes en mobilisant les connaissances acquises

Item du socle � Orthographier correctement un texte simple de dix lignes - lors de sa 
rédaction ou de sa dictée - en se référant aux règles connues d’orthographe et de 
grammaire ainsi qu’à la connaissance du vocabulaire

Cependant la philosophie qui sous-tend la validation n'est pas la même pour les deux. 
Pour le livret périodique la validation peut-être consécutive à une évaluation et pourra 
éventuellement être modifiée lors d'une période suivante alors que dans le LPC cette 
validation engage l'ensemble de l'équipe et est définitive ; on ne revient pas sur une 
compétence validée*.compétence validée*.

Autre précision importante : le LPC doit mettre en avant les réussites de l'élève et 
n'est pas à considérer comme un outil supplémentaire sanctionnant ses lacunes*. La non 
validation d'une compétence du socle doit rester exceptionnelle et il ne devrait pas y avoir 
d'incohérence  manifeste (aux yeux des familles notamment), entre le passage de l'élève 
dans le palier supérieur et la non validation des compétences du palier .

* séminaire académique - Nice 24 septembre 2010
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L'onglet Palier 1 ou Palier 2 permet à l'enseignant de remplir 
automatiquement le livret personnel de compétences de fin de cycle  en ayant 
simplement sélectionné et évalué les items (en grisé dans les onglets 
"Programmation" et "Profil")

Ainsi, les items du socle 
apparaîtront dans le profil 

Livret personnel de compétences

apparaîtront dans le profil 
des acquisitions de la classe 
à la période de leur 
évaluation par l'enseignant…

et

seront automatiquement 
reportées ici pour valider 
le palier du cycle.

Rappel de vocabulaire : dans les programmes on parle de compétences et de 
connaissances mais dans le socle, les compétences sont les 7 (ex)piliers. On parle alors 
d'items (capacités, connaissances ou attitudes) répartis par domaine (lire, écrire, etc.)

le palier du cycle.

Le livret personnel de compétences, tel que défini par l'arrêté du 14 juin 2010 entre en vigueur à compter 
de la rentrée scolaire 2010. (http://www.education.gouv.fr/cid52377/mene1015788a.html)

Validation des compétences.
Dès qu'une connaissance, une capacité ou une attitude a été jugée acquise, l'indication peut en être 
portée dans le livret personnel de compétences au niveau de l'item correspondant. (compétences en 
grisé dans les onglets "Programmation" et "Profil").
Cet enregistrement se traduit alors par l'inscription de la date à laquelle cette évaluation est positive.

Livret personnel de compétences

Cet enregistrement se traduit alors par l'inscription de la date à laquelle cette évaluation est positive.

Pour des raisons pratiques, l'inscription 
automatique de cette date correspond à 
la période (colonne B) de l'onglet "profil" 
à laquelle elle a été validée (possibilité 
de modifier la date onglet "à_lire" 
colonne H).
"Les items peuvent être renseignés au 
fur et à mesure des apprentissages, tout 
au long de la scolarité." La notation d'un au long de la scolarité." La notation d'un 
"1" ou d'un "2" dans l'onglet "Profil" 
entraine  la validation de la compétence 
dans l'onglet "Palier". 

"Une compétence peut être appréciée de manière globale même si tous les items qui la composent n’ont 
pas été renseignés." Une possibilité est laissée (onglet à_lire  cellule H47) de mettre un % de réussite 
global qui n'est pas à apprécier en tant que tel mais qui donne de la souplesse à cet outil en permettant la 
validation en l'absence de la totalité des items. En dernier recours une possibilité  de "forcer"  la validation 
de la compétence est proposée au regard de chaque compétence dans l'onglet du Palier. 
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L'onglet Annexe3 (livret C3 uniquement) permet de renseigner automatiquement 
et d'imprimer pour chaque élève (avec les renseignements de l'onglet "à_lire") 
les attestations "apprendre à porter secours" et "attestation de première 
éducation à la route". 

Annexe 3

Afin de faciliter la gestion des compétences B2I de chaque élève, un module a été 
ajouté en fin de classeur pour le cycle 3. Il permet de visualiser le "profil B2I" de la 
classe et d'éditer la fiche de position de chaque élève à transmettre au collège en 
fin de CM2.

GESTION DU 
B2I

Page 16Page 16



Les conditions de validation particulières de ces compétences B2I 
demandent que l'élève propose l'évaluation de la compétence lorsqu'il se 
sent prêt (x) et que l'enseignant valide la compétence ou pas. (O/oui -
N/non). C'est pour respecter cette règle que ce tableau comporte deux 
cellules par compétence évaluée…

GESTION DU 
B2I

cellules par compétence évaluée…

GESTION DU 
B2I

Selon des modalités maintenant connues, vous pouvez imprimer une fiche 
par élève ainsi que la couverture qui correspond...

Page 17Page 17



La gestion du B2I n'a pas été ajoutée aux classeurs des 2 autres cycles pour ne 
pas les alourdir, mais il est possible de renseigner les compétences B2I des 3 
cycles de manière autonome en téléchargeant les classeurs indépendants dans 
la rubrique TICE� B2I sur http://surrenden.fr/tice ).

GESTION DU 
B2I

FINFIN


